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1.1. Contratacdo de servicos de buffet para realizacdo de eventos corporativos de interesse da
Superintendéncia Regional da Policia Federal do Distrito Federal, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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UNIDADE
ITEM| ESPECIFICAGAO [CATSER DE QUANTIDADE VALOR VALOR
GRUPO UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 COFFEE BREAK 12807 Un 3300 R$ 57,83 RS$ 190.839,00
Tipo |
2 COFFEE BREAK 12807 Un 2796 RS 60,32 R$ 168.654,72
Tipo 1l
1
3 COQUETEL 12807 Un 396 R$ 165,94 | R$ 65.712,24
VOLANTE
4 ALMOCO 12807 Un 924 R$ 149,87 |R$ 138.479,88
IJANTAR A
AMERICANA
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme
Jjustificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 01 (um) ano, contado do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforme consta
das informac0es basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. A contratacdo observard em todas as fases do procedimento licitatorio as orientacdes e
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental.

4.1.2. Em raz&o do processo eletrénico via Sistema Eletrdnico de Informacé@o — SEI, havera
uma quantidade minima de documentos impressos e recomenda-se, inclusive, quanto a
responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e descarte do material, e a utilizacdo de
documentos fisicos, se necessaria, devem copiados ou impressos, em frente e verso, e
preferencialmente por meio de papel reciclado.
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4.1.3. A licitante que vier a ser Contratada sera responsabilizada por qualquer prejuizo que
venha causar SR/PF/DF em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou
proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializa¢do do
produto, observando o que prescreve a IN n° 01 de 19 de janeiro de 2010 do MPOG.

4.1.4. O material descrito no Termo de Referéncia devera, sempre que possivel, seguir as
diretrizes de sustentabilidade ambiental, observando-se: menor impacto sobre 0s recursos
naturais; maior eficiéncia na utilizacao de recursos naturais como agua e energia; maior vida
atil e menor custo de manutencdo do bem; origem ambientalmente regular dos recursos
naturais utilizados na concepcéo e elaboracédo do material.

4.1.5. Em observacao aos critérios de sustentabilidade ambiental, previstos na IN n°01 de 19
de janeiro de 2010 do MPOG, os documentos digitalizados e encaminhados pela ferramenta
upload do sistema, serdo conferidos, porém ndo serdo impressos pela Administracao
Publica, tendo em vista que serdo encaminhados pelos fornecedores, e apds o encerramento
do certame serdo disponibilizados em processo eletrénico via sistema SEI.

4.1.6. O descarte adequado desses produtos deve envolver as etapas de coleta até a
destinagéo final dos mesmos, de modo a evitar riscos & salde e contaminagéo ambiental.

4.1.7. A licitante vencedora do presente certame devera procurar atender, sempre que
possivel, as recomendacdes abaixo, quanto aos Critérios de Sustentabilidade Ambiental
conforme disposto na Instrucdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010, da SLTI/MPOG, e
promover o desenvolvimento sustentavel, de acordo com o art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

4.1.8. Manter funcionarios devidamente instruidos sobre praticas sustentaveis para reducéo
de consumo de energia elétrica, de consumo de &gua e reducdo de producdo de residuos
sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes.

4.1.9. Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA.

4.1.10. Utilizacdo de eletrodomésticos com menor consumo energético.

4.1.11. Fazer o uso da agua de forma consciente, por meio de adocdo de medidas para
evitar o desperdicio de agua tratada.

4.1.12. Observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

4.1.13. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execugao dos servigos.

4.1.14. Realizar a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.15. Garantir o padréo de qualidade dos materiais fornecidos, devendo armazené-los e
transporta-los em condicbes adequadas e de acordo com as normas estabelecidas,
obedecendo ainda as normatizacées do Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA),
Normalizagdo e Qualidade Industrial (INMETRO) e do Instuto Brasileiro do Meio Ambiente e
dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), observando em especial: Lei no 6.938/81 e
Instrugdo Normativa IBAMA no 31, de 03/12/2009. Devendo a Contratada, sempre que
possivel, primar para que a execucdo do objeto deste contrato seja feita de forma
sustentavel, com base na Instru¢cdo Normativa n°® 01 de 19 de janeiro de 2010 e Artigo 4° do
Decreto 7.746/12:
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4.1.15.1 S&o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Il - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia,

IV - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

V - maior vida Gtil e menor custo de manuten¢éo do bem e da obra;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras;

VIII - utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3.1. Baixo risco da contratacdo, que envolve a emissao de ordens de servicos e medicdo apos a
adequada execucdo da demanda e pelas razfes abaixo apresentadas.

4.3.2. A Administracdo optou por nao exigir a garantia tendo em vista que o servigo sera prestado
de Unica vez, a cada demanda, em dia, local e horérios determinados e ocorrendo inexecucao
parcial ou total previstas em Edital acarretara o processo administrativo para apuracéo e aplicacao
das sancdes cabiveis.

Vistoria

4.3.. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacdo prévia do local de execuc¢éo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. A execuc¢do dos servicos serd iniciada mediante e-mail institucional contendo dados de
Ordem de Servico e informagdes essenciais, enviada pelo Fiscal da Contratante ao e-mail da
Contratada, que contera minimamente: nome do evento, horario, local, duracéo do servico,
tipo de cardapio, quantidade de participantes e responsavel pelo evento.

5.1.1.1. A Contratada devera confirmar o recebimento do e-mail contendo a Ordem de
Servigo.

5.1.1.2. A prestacao dos servicos ocorrerd no dia e horarios informados na Ordem de Servico.
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5.1.1.3. A Contratante devera acompanhar a preparacao dos ambientes e a disponibilizagcéo
dos equipamentos 02 (duas) horas antes da realizacéo do evento.

5.1.1.4. Os servicos serdo demandados com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis,
por meio de solicitacdo formal da area requisitante e a execucao se dara pela Contratada
apos autorizagdo da Ordem de Servigos emitida pela Contratante:

5.1.1.4.1. Em casos excepcionais podera a administracdo solicitar eventos em prazo
inferior ao previsto no item anterior, desde que devidamente autorizado e aceito pela
empresa Contratada.

5.1.2. A execugdo contratual observara o seguinte:
5.1.2.1 Regras Gerais e Requisitos para a prestacao dos servicos:

5.1.2.1.1. A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocara os profissionais na
prestacao dos servicos pretendidos, observadas as condi¢cdes minimas a seguir:

a) Adequacédo ao perfil profissional (requisitos de conhecimento e experiéncia) estabelecido
para o objeto.

b) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
c) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

d) Apresentar-se uniformizado e portando os equipamentos de seguranca do trabalho - EPI's
necessarios ao desempenho da atividade para as quais for contratado;

e) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando- se apenas
quando substituido por outro profissional ou quando autorizado pela chefia.

5.1.2.2. Item 01: Coffee break Tipo |
5.1.2.2.1. Composicdao:

a.1) Suco de frutas diversas (natural ou polpa): 01 (uma) jarra de 1 litro, para cada 02 (dois)
participantes.

a.2) Chocolate quente (chocolate tipo 70% ou superior) e café preto: 01 (uma) garrafa
térmica de 5 (cinco) litros.

a.3) Pao de queijo médio: minimo 3 (trés) unidades por pessoa.

a.4) Petit four - minimo 01 (um) tipo (biscoitos amanteigados, cookies, casadinhos, biscoito
de polvilho, dentre outros).

a.5) Salgados - minimo 02 (dois) tipos (croissant queijo, croissant queijo e presunto, croissant
de chocolate, folhado de banana com canela, folhado de frango com catupiry, esfirra frango,
esfirra carne, pastel de carne, pastel de queijo, coxinha, quibe, dentre outros.

a.6) Bolo, sabores diversos: minimo 02 (duas) fatias por pessoa.

5.1.2.2.2. Material:

b.1) Copos de vidro para suco.

b.2) Xicaras de porcelana para chocolate quente e café.

b.3) Toalhas de mesa.

b.4) Rechaud.
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5.1.2.2.2.1. O material para uso no servi¢o devera ser fornecido pela Contratada e ser de
primeira linha: padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos
(tacas), xicaras, pires, panelas, adequados as suas finalidades, bem como, travessas,
bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execucao do servigo.

5.1.2.2.3. Pessoalequipe

c.1) Para o coffee break, a empresa devera prever os empregados necessarios (maitre,
garcons, cozinheiros, copeiros e demais que se fizerem necessario), fazendo com que os
mesmos comparegcam ao evento com uniformes adequados as suas finalidades , limpos e
bem apresentados e padronizados, nas quantidades necessérias ao numero de convidados
/participantes, para cada evento, devendo ser previsto no minimo 01(um) ajudante de salédo
uniformizado para cada 20 (vinte e cinco) convidados, para realizar a reposi¢do e manter o
local limpo durante o evento.

c.2) Para o coffee break devera prever o pessoal necessario para montagem do local,
acompanhamento e limpeza apés o evento. No minimo 01 (um) funcionario.

5.1.2.2.4. Tempo de duracéao

Tempo de duracéo: 1 h 30

5.1.2.3. Item 02: Coffee break Tipo Il

5.1.2.3.1. Composicgéo:
d.1) Suco de frutas diversas (natural ou polpa): 01 (uma) jarra de 1 litro, para cada 02 (dois)
participantes.
d.2) Chocolate quente e café preto: 01(uma) garrafa térmica de 5 (cinco) litros para cada tipo
de coffee break.
d.3) Sanduiche pronto, composto de: queijo, presunto ou lombo canadense e alface — minimo
01(um) por pessoa.
d.4) Cesta de paes diversos: minimo 04 variedades de paes com 02 (dois) tipos de patés
/mousses.
d.5) Pao de queijo médio: minimo (trés) unidades por pessoa.
d.6) Petit four — minimo 02 (dois) tipos (biscoitos amanteigados, cookies, casadinhos, biscoito
de polvilho, dentre outros).
d.7) Salgados - minimo 02 (dois) tipos (croissant queijo, croissant queijo e presunto, croissant
de chocolate, folhado de banana com canela, folhado de frango com catupiry, esfirra frango,
esfirra carne, pastel de carne, pastel de queijo, coxinha, quibe, dentre outros).
d.8) Bolo, sabores diversos: minimo 02(duas) fatias por pessoa.
d.9) Salada de frutas em porc¢des individuais.
5.1.2.3.2. Material:
e.1) Copos de vidro para suco.
e.2) Xicaras de porcelana para chocolate quente e café.
e.3) Toalhas de mesa.
e.4) Rechaud.
5.1.2.3.2.1. O material para uso no servi¢o devera ser fornecido pela Contratada e ser de
primeira linha: padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos
(tacas), xicaras, pires, panelas, adequados as suas finalidades, bem como, travessas,
bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execucao do servigo.
5.1.2.3.3. Pessoal/equipe:
f.1) Para o coffee break, a empresa devera prever os empregados necessarios (maitre,
garcons, cozinheiros, copeiros e demais que se fizerem necessario), fazendo com que os
mesmos compareg¢am ao evento com uniformes adequados as suas finalidades, limpos e
bem apresentados e padronizados, nas quantidades necessérias ao nimero de convidados
Iparticipantes, para cada evento, devendo ser previsto no minimo 01(um) garcom para até 20
(vinte) convidados e 01(um) ajudante de saldo uniformizado, para manter o local limpo
durante o evento.
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f.2) Para o coffee break devera prever o pessoal necessario para montagem do local,
acompanhamento e limpeza apés o evento. No minimo 02 (dois) funcionarios.
5.1.2.3.4. Tempo de duracéo:

Tempo de duracéo: 3 horas.

5.1.2.4. Iltem 03: Coquetel Volante

5.1.2.4.1. Composicdao:

5.1.2.4.1.1. A Contratada devera apresentar um cardapio contendo: os itens do coquetel
volante (minimo 3 (trés) salgados fritos e 4 (quatro) salgados assados; minimo 3 (trés)
opcdes de empratados sendo 2 (dois) a base de proteinas e 1 (um) vegetariano; e os itens
constantes na mesa de frios: minimo 3 (trés) tipos de queijo nacional ou importado, minimo
3 (trés) tipos de presunto nacional ou importado, minimo 3 (trés) tipos de paes, minimo 2
(dois) tipos de geleias, frutas secas, frutas frescas e bebidas, podendo a requerente substituir
em até 40% (quarenta por cento) dos itens do cardapio apresentado pela Contratada por
evento, além de existir a previsao de prato vegetariano para casos de restricbes alimentares;
itens da mesa de café na saida: Café de primeira linha, cha diversos sabores, chocolate
guente ou gelado; Petit four.

5.1.2.4.1.2. Caso seja efetivado a substituicdo em até 40% dos itens a requerente devera
propor obrigatoriamente os itens do cardapio abaixo sugerido.

5.1.2.4.1.3. Uma degustacgédo para no maximo 15 (quinze) pessoas do cardpio aprovado
podera ser solicitada, devendo ser acrescentado esse quantitativo no quantitativo do evento.
5.1.2.4.1.1.1. Sugestao de cardapio:

a) Bebidas:

i.1) Refrigerantes a base de Cola, tipo coca cola ou similar de melhor qualidade, Guarana e
Diet, tipo Antértica ou similar de melhor qualidade;

i.2) Agua mineral, com e sem gas;

i.3) Coquetel de frutas sem alcool; e

i.4) Suco de frutas diversas (natural ou polpa) - no minimo dois sabores.

b) Coquetel volante:

j-1) 04 (quatro) tipos de canapés;

j-2) 05 (cinco) tipos de salgados fritos; (coxinha, quibe, bolinha de queijo, croquete, rissole de
presunto e queijo, rissole de camaréo, enroladinho de salsicha, minipastel etc).

j-3) 04 (quatro) tipos de salgados assados; (enroladinho de salsicha assado, empadinha,
esfirra de carne etc.)

j-4) 05 (cinco) tipos de folhados; (mini folheado de frango, presunto, queijo ou outros.

j-5) 04 (quatro) tipos de tartelettes; (tartelettes de chocolate, mousse de limao, frutas
vermelhas, doce de leite etc).

j-6) 01 (um) tipo de isca de peixe ao molho tartaro; e

j-7) 01 (um) tipo de isca de carne nobre de la qualidade.

j-8) Empratados:

1) Escondidinho de carne seca,;

II) Fricassé de frango;

IIl) Bobé de camarao;

IV) Rondelli de queijo e presunto; e

V) Rondelli verde.

¢) Mesa de Frios (para coquetel volante):

k.1) 02 (duas) mesas de frios (pranchdes de 3 x 1 metro (C x L);

k.2) Toalhas de mesa e arranjos para as mesas de frios;

k.3) 02 (duas) cestas de pées finos variados para cada mesa de frios;

k.4) Berinjela italiana;

k.5) 04 (quatro) tipos de pastas de sabores:
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1) ervas finas;

II) provolone;

IIl) tomate seco; e

IV) salaminho

k.6) Musses de 02 (dois tipos:

I) Gorgonzola; e

II) Frango.

k.7) Frios de 07 (sete) tipos:

I) Salaminho;

I1) lombo defumado;

) peito de peru;

IV) peito de cheester;

V) blanquete de frango;

VI) presunto defumado; e

VII) presunto simples;

k.8) Queijos de 03 (trés) tipos:

1) Provolone;

II) mussarela; e

[I) queijo prato.

k.9) Carpaccio de carne ao molho de mostarda com alcaparras;

k.10) Paes de metro.

5.1.2.4.1.1.2. Pessoal/equipe;

I.1) Para o coquetel volante com empratados, a empresa devera prever os empregados
necessarios (maitre, garcons e copeiros), fazendo com que os mesmos comparecam ao
evento com uniformes adequados as suas finalidades, limpos e bem- apresentados, nas
guantidades necessarias ao numero de convidados/participantes, para cada evento, devendo
ser previsto no minimo 01 (um) gar¢com para até 15 (quinze) convidados e 01 (um) ajudante
de saldo uniformizado, para manter o local limpo durante o evento.

[.2) Para o coquetel volante com empratados devera prever o pessoal necessario para
montagem do local, acompanhamento e limpeza apds o evento. No minimo 02 (dois)
funcionarios.

5.1.2.4.1.1.3. Material:

m.1) Mesas de apoio com toalhas e arranjos: - 01 (uma) mesa redonda para cada 100 (cem)
pessoas.

m.2) Biombos para separac¢do do local da preparacéo dos alimentos dos locais destinados
aos convidados.

m.3) Material para as mesas de frios (de responsabilidade da Contratada): - pratos de louga;
- talheres de inox; -tabuas; e - todos os acessorios destinados a montagem.

m.4) O material para uso no servico devera ser fornecido pela Contratada e ser de primeira
linha: padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tacas),
xicaras, pires, panelas, adequados as suas finalidades, bem como, travessas, bandejas e
outros que sejam necessarios para a boa execucao do servico.

5.1.2.4.1.1.4. Tempo de duracéo

Tempo de duracéo: 4 horas.

5.1.2.5. Item 04: Almoc¢o

5.1.2.5.1. Almogo/Jantar a americana, precedido de coquetel volante, com mesa de café na
saida.

5.1.2.5.2. A Contratada devera apresentar um cardapio contendo no minimo:

0.1) 2 (duas) opg¢des de proteinas

0.2) (duas) guarnic¢des sendo 1 (uma) composta por massa;

0.3) (dois) acompanhamentos;
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0.4) (duas) opc¢des de saladas; e

0.5) (trés) opcdes de sobremesa sendo 1 (uma) a base de frutas;

0.6) bebidas;

5.1.2.5.3. Itens do coquetel volante:

p.1) coquetel volante minimo um tipo de canapé, dois tipos de salgado frito, dois tipos de
salgado assado, um tipo de folhado, um tipo de tartelette, um tipo de isca, 3 (trés)
salgados fritos e 5 (cinco) salgados assados.

5.1.2.5.4. A Contratante poderd substituir em até 40% (quarenta por cento) os itens do
cardapio apresentado pela Contratada por evento, além de existir a previsdo de prato
vegetariano para casos de restricdes alimentares.

5.1.2.5.5. A requerente somente podera propor os itens do cardapio abaixo sugerido, caso
seja efetivado a substituicdo detalhada no item anterior.

5.1.2.5.6. Podera ser solicitada uma degustacao para no maximo 15 (quinze) pessoas do
cardapio aprovado, devendo ser acrescentado esse quantitativo no quantitativo no total de
convidados evento.

5.1.2.5.7. Sugestao de cardéapio

5.1.2.5.7.1. Bebidas:

g.1) Refrigerantes a base de Cola, tipo coca cola ou similar de melhor qualidade, Guarana e
Diet, tipo Antartica ou similar de melhor qualidade;

g.2) Agua mineral, com e sem gas;

g.3) Coquetel de frutas sem &lcool; e

g.4) Suco de frutas diversas (natural ou polpa) - no minimo dois sabores.

5.1.2.5.7.2. Coquetel volante

r.1) 04 (quatro) tipos de canapés;

r.2) 05 (cinco) tipos de salgados fritos; (coxinha, quibe, bolinha de queijo, croquete, rissole de
presunto e queijo, rissole de camaréo, enroladinho de salsicha, minipastel etc).

r.3) 04 (quatro) tipos de salgados assados; (enroladinho de salsicha assado, empadinha,
esfirra de carne etc.)

r.4) 05 (cinco) tipos de folhados; (mini folheado de frango, presunto, queijo ou outros).
r.5) 04 (quatro) tipos de tartelettes; (tartelettes de chocolate, mousse de limé&o, frutas
vermelhas, doce de leite etc).

r.6) 01 (um) tipo de isca de peixe ao molho tartaro; e

r.7) 01 (um) tipo de isca de carne nobre de la qualidade.

5.1.2.5.7.3. Almoco e Jantar a americana (montagem de linha de servir com rechaud)

s.1. Pratos principais:

s.1.1 Carne vermelha;

s.1.2. Medalhao de filé com bacon ao molho madeira;

s.1.3. Tournedor ao molho de funghi e shitake;

s.1.4. Bife bourguignon;

s.1.5. Pernil de cordeiro assado ao molho de ervas finas;

s.1.6. Carne branca;

s.1.7. Filé de salm&o ao forno no molho de maracuija;

s.1.8. Supremo de frango com frutas secas;

s.1.9. Atum selado em crosta de gergelim ao molho teriaki;

s.1.10. Isca de robalo ao molho de liméo siciliano;

s.1.11. Bobo de camarao; e

s.1.12. Bacalhau a Gomes de Sa.

t.2. Guarnicdes:

t.2.1. legumes a noisette;

t.2.2. soufflés de legumes;

t.2.3. couve-flor gratinada ao molho;

t.2.4. arroz a piamontese;
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t.2.5. risotos diversos;

t.2.6. penne a putanesca;

t.2.7. arroz branco;

t.2.8. arroz com brécolis;

t.2.9. puré ao forno; e

t.2.10. batata gratinada;

u.3. Saladas;

u.3.1 Salada caprese;

u.3.2. Salada Waldorf;

u.3.3. Salada Caesar;

u.3.4. Salpicédo de frango;

u.3.5. Salada Thai; e

u.3.6. Molhos - tartaro, rosé, mostarda com mel, vinagrete, rancho.

v.4. Sobremesas:

v.4.1. Petit gateau;

v.4.2. Mouse de maracuja ou chocolate;

v.4.3. Sorvete diversos sabores;

v.4.4. Salada de frutas;

v.4.5. Frutas laminadas com chantilly e castanhas;

v.4.6. Mam&o com creme de cassis;

v.4.7. Torta de chocolate; e

v.4.8. Torta de frutas.

x.5. Mesa de Café:

x.5.1. Café de primeira linha, cha diversos sabores, chocolate quente ou gelado;

x.5.2. Petit four;

x.5.3. bombons finos;

x.5.4. barrinhas de chocolate com menta.

5.1.2.5.7.4. Pessoal/equipe:

y.1) Para o almoco/jantar precedido de coquetel, a empresa devera prever 0s
empregados necessarios (maitre, garcons e copeiros), fazendo com que 0s mesmos
comparecam ao evento com uniformes adequados as suas finalidades, limpos e bem
apresentados, nas quantidades necessérias ao nimero de convidados/participantes,
para cada evento, devendo ser previsto no minimo 01(um) gargom para até 15 (quinze)
convidados e 01(um) ajudante de saldo uniformizado, para manter o local limpo durante
0 evento. Para o almoco/jantar precedido de coquetel volante devera prever o pessoal
necessario para montagem do local, acompanhamento e limpeza apés o evento. No
minimo 02 (dois) funcionarios.

5.1.2.5.7.5. Material:

z.1) Durante o coquetel volante:

- Mesas de apoio com toalhas e arranjos naturais;

- 01 (uma) mesa redonda para cada 15 (quinze) pessoas;

- 01 (uma) mesa de almogo/jantar redonda para cada 08 (oito) pessoas, com arranjos
naturais, toalhas e cobre manchas; e

- Cadeiras com capas de pano (o gestor do contrato podera intervir nas cores das toalhas de
mesa).

z.2) Biombos para separacédo do local da preparacdo dos alimentos dos locais destinados
aos convidados;

z.3) Mesa retangular para linha de servir guarnecida com rechauds de primeira linha. Montar
01 (uma) linha de servir para cada 40 (quarenta) convidados;

z.4) Samovar para mesa de café, sousplat em inox, pratos, talheres, tagas, copos,
guardanapos de pano, xicaras, pires, colherzinha para café, bandejas, tudo de primeira linha;
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z.5) Material para as mesas de frios (de responsabilidade da Contratada): pratos de louca e
talheres de inox, tabuas e todos os acessorios destinados a montagem;

z.6) O material para uso no servigo devera ser fornecido pela Contratada e ser de primeira
linha: padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tacas),
xicaras, pires, panelas, adequados as suas finalidades, bem como, travessas, bandejas e
outros que sejam necessarios para a boa execucao do servigo.

5.1.2.5.7.6. Tempo de Duracéo

Tempo de duracéo: 4 horas

5.1.3. Nao serdo aceitas quaisquer alegac¢des da licitante vencedora, com referéncia a
desconhecimento sobre as especificagbes do objeto licitado.

5.1.4. Caso a licitante vencedora ndo execute o servi¢co adjudicado no prazo e condi¢cdes
estipuladas, serd instaurado processo visando aplicacéo das sang¢fes previstas neste Termo
de Referéncia.

5.1.5. A Contratada devera cumprir todas as clausulas avencadas e normas vigentes, de
forma a ndo interferir no bom andamento da rotina de funcionamento do evento.

5.1.6. A Contratada devera sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da
Contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e
I6gica, atendendo prontamente as reclamacdes formuladas.

5.1.7. A Contratada devera relatar toda e qualquer irregularidade observada.

5.1.8. A Contratada deve assumir todos 0s encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos em lei, bem como todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacio
especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus empregados, tendo em vista
gue nenhum empregado mantera vinculo empregaticio a Contratante.

5.1.9. E proibida, por parte da Contratada, a admisséo de servidor pertencente ao quadro de
pessoal da Contratante.

5.1.10. A Contratada devera responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Contratante, quando ocasionados pelos empregados da empresa durante a
realizagdo do evento.

5.1.11. A Contratada devera manter seus empregados identificados por cracha e uniforme
guando em trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinadoras.

5.1.12. A Contratada devera manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e
total sigilo sobre quaisquer dados que Ihe sejam fornecidos.

5.1.13. A Contratada devera realizar todas as transacfes comerciais necessarias a execucao
dos servicos contratados exclusivamente em seu préprio nome.

5.1.14. A Contratante devera prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes ao evento,
gue venha a ser solicitado pelo preposto da empresa.

5.1.15. A Contratante devera proporcionar todas as facilidades para que a licitante possa
executar 0s servicos, inclusive o acesso dos empregados da empresa as dependéncias da
SR/PF/DF, para a execucao dos servi¢os, quando se fizer necessério, desde que estejam
identificados com o cracha da empresa.

5.1.16. A Contratante devera rejeitar os servicos executados em desacordo com as
obrigacbes assumidas pela Contratada, exigindo sua correcao, imediatamente, sob pena de
suspensao do servico, ressalvado os casos fortuitos ou de forga maior, devidamente
justificados e aceitos.

5.1.17. Em caso de cancelamento do evento, o gestor ou servidor por ele designado devera
informar a Contratada, por e-mail ou telefone, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas. No caso de cancelamento da prestacao do servi¢o dentro deste prazo, a SR
/PF/DF n&o arcara com quaisquer prejuizos indicados pela Contratada.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Setor Policial Sul, Lote 7 - Asa Sul, Brasilia
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- DF, 70610-902;

5.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:O horario da prestacdo dos servigos sera
informado em cada Ordem de Servi¢o emitida.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execugdo contratual observara as rotinas: A execugao contratual observara as
rotinas descritas no item 5.1.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢cdo do plano
de fiscalizac&o, que contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac&o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢ao do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo do evento.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 12 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 200338 Termo de Referéncia 39/2025

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitoérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacg0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.60.3. acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestao
nos termos do contrato.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lll deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR né&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestacdo dos servicos.

Do recebimento
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7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no préximo dia (til, contado do término do evento,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucgdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicédo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisoério.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.13. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.[A6]

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
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7.16.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.16.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢@o e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deveréd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacado

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

[l) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucado do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacédo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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7.24.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacao exigidas;

7.24.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.28. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.32. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacédo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.35. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
assinatura da ata de registro de precos.
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7.36.1 Apés o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.37. No caso de atraso ou néo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a Iimportadncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.38. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.39. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislac&o entdo em vigor.

7.40. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.42. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacdo do Contratante.

7.42.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢bes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.42.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.42.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.43. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacfes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.3. A aplicacéo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunica¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacbGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO SRP, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

9.1.1.
Regime de Execucao
9.2. O regime de execugéo do objeto sera de empreitada por prego unitario.

9.3. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento
de menor pregco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregcos
unitarios maximos sera :

9.2.1. Valores unitarios: tabela constante no item do orcamento estimado de referéncia,
anexo deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracédo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos dois Ultimos exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para
fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacéo.

ou

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracbes
contabeis do dltimo exercicio social; e

9.26.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por
meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do dltimo exercicio
social;

9.27. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacao Técnica

9.32. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.
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9.32.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacéo..

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.33. Comprovacao de aptiddo para execucgdo de servigco similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢do, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. Ter executado servicos em quantidade de no minimo 30% para cada um dos
itens previstos na Tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

9.33.2. Sera admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.33.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

9.33.5. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de tradugcdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.35. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traduc&o livre.

9.37. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
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9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

9.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.41.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.41.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.41.6.1. ata de fundagéo;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.41.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.41.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Estima-se, para o periodo de 01 (um ano), o valor total da contratacdo em R$ 563.685,84
(quinhentos e sessenta e trés mil, seiscentos e oitenta e cinco reais e oitenta e quatro
centavos), na forma do artigo 84 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. Em caso de Registro de Precos, 0s pregos registrados poderéo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacbes:

10.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein®14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pre¢os
registrados;

10.2.3. serdo reajustados os prec¢os registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao, ou

10.2.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSIGCOES FINAIS
1. As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas
[exceto o custo estimado da contrata¢@o, que possui carater sigiloso até o julgamento das
propostas].

Data, hora e local da assinatura eletrénica.

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

NAO SE APLICA

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ...........c......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no
Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa
Eletrbnica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade
e legitimidade das informag8es e documentos apresentados durante o processo de contratagéo.

Local-UF, ........ (o [, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Anexo III - IMR
ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDIQAO DE RESULTADO (IMR)

1. CARACTERIZACAO

1. O Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR visa estabelecer critérios de
afericdo de resultados da contratacdo, definindo, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de
gualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento desta
contratagéo.

2. O IMR vinculara o pagamento dos servicos aos resultados alcancados em
complemento a mensuragéo dos servigos efetivamente prestados. As adequagdes
de pagamento originadas de insuficiéncia de resultados ndo devem ser
interpretadas como penalidades ou multas.

3. Os pagamentos serdo adequados aos resultados efetivamente obtidos, com base
no IMR, que tem por finalidade aferir os resultados produzidos na execuc¢ado do
Contrato, por meio da verificacdo da qualidade do servi¢co prestado, adequacédo de
prazos, obrigagdes contratuais, materiais aplicados, dentre outros fatores previstos
na contratacéo.
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4. Os aspectos considerados no IMR referem-se especificamente as ocorréncias
técnicas, ou seja, relacionadas a qualidade esperada dos servicos. Ocorréncias
diversas deverdo ser enquadradas nas hipéteses de aplicacdo de penalidades
previstas na contratacéo.

2. METODOLOGIA
1. A metodologia utilizada para medicéo do servico para efeito de pagamento sera
com base no resultado, conforme parametros descritos a seguir:

1. OCORRENCIA 1: Deixar de prestar o servico no horario previsto;

2. OCORRENCIA 2: Permitir a presenca de profissional néo uniformizado ou
com uniforme manchado, quando for o caso, mal apresentado;

3. OCORRENCIA 3: Deixar de fornecer todo o material e equipamento de
infraestrutura;

4. OCORRENCIA 4: Deixar de apresentar a quantidade de funcionarios
exigidos para cada evento;

5. OCORRENCIA 5: Deixar de apresentar utensilios e materiais devidamente
limpos e higienizados;

6. OCORRENCIA 6: Deixar de servir a composicéo do cardapio previamente
acertado; 2.1.7.0CORRENCIA 7: Servir alimentos e bebidas em
guantidades inferiores ao nimero

de participantes;
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8. OCORRENCIA 8: Servir frios os alimentos salgados cuja natureza assim o
determinar que sejam servidos quentes;
9. OCORRENCIA 9: Servir quentes ou mornas as bebidas cuja natureza assim
o determinar que sejam servidas geladas.
2. Do Fator de Aceitacdo para efeito remuneratorio:
1. Faixa 01 — Fator de Aceitacéo de 00 a 02: 100% do preco;

Faixa 02 — Fator de Aceitagcdo de 03 a 05: 95% do preco;

Faixa 03 — Fator de Aceitacdo de 06 a 10: 90% do preco;

Faixa 04 — Fator de Aceitacdo de 11 a 15: 85% do preco;

Faixa 05 — Fator de Aceitacdo de 16 a 20: 80% do preco;

Faixa 06 — Fator de Aceitacdo de 21 a 25: 75% do preco;

7. Faixa 07 — Mais de 26: 70% do preco e penalizacdo conforme contrato.

3. O responsavel pela Fiscalizagdo devera emitir o relatorio de avaliacdo de IMR até
o primeiro dia util subsequente ao encerramento da prestacdo de servicos,
encaminhando a Contratada e a Administragéo, para fins de verificacao do valor de
pagamento

4. Serdo admitidas 2 ocorréncias como margem de tolerancia ficando a Contratada
responsavel pela correcdo das irregularidades assim que notificada.

S O

Na hip6tese do item anterior, sera aplicada a penalidade de adverténcia

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALAN DE SOUZA SUEDDE
Equipe de apoio

MATHEUS TIMM VIEIRA
Equipe de apoio
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